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ATHENA DISCONF  
Ente di formazione accreditato presso il MIUR ai sensi della Direttiva 170/2016 

 

 
L’AFFIDAMENTO DIRETTO NEGLI ATTI NEGOZIALI DELLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE, 
CON PARTICOLARE RIFERIMENTO ALLE VISITE GUIDATE E VIAGGI D’ISTRUZIONE - 

A.S.2025/2026 
 

 

 
PREMESSA 

 
Il tema dell’organizzazione delle visite e viaggi d’istruzione, così come ontologicamente intese, da sempre oggetto 
di complesse procedure organizzative e gestionali, ha trovato riscontro in recenti indicazioni ANAC  e MIM che 
hanno sicuramente contribuito a delineare uno scenario più chiaro e semplificato. Restano comunque da 
programmare e realizzare le fasi attuative delle suddette procedure che richiedono passaggi endoprocedimentali di 
una certa delicatezza, sia per quanto attiene la fase della programmazione didattica (ruolo degli organi collegiali, 
ruolo e responsabilità del dirigente scolastico, ruolo del DSGA, ruolo dei docenti accompagnatori), sia per quanto 
attiene le fasi negoziali. Il corso, infatti, vuol essere una guida operativa nell’espletamento di tutte le suddette 
procedure fornendo strumenti tecnico-operativi (format) utili e pronti all’uso. Senza tralasciare per questo i dovuti 
approfondimenti di natura normativa e giurisprudenziale su aspetti che involvono la responsabilità dei vari operatori 
scolastici, in primis del dirigente scolastico. 
 
 

SCADENZA ISCRIZIONI: 05.12.2025 

LINK PER ISCRIZIONI: https://forms.gle/w84mXXZzsrRK34PY8 

 

DESTINATARI 

● DIRIGENTI SCOLASTICI; 

● DSGA; 

● PERSONALE DOCENTE ED EDUCATIVO; 

● PERSONALE AMMINISTRATIVO. 



             ENTE DI FORMAZIONE “ATHENA-DISCONF”  

Sede legale: viale l. Pinto n. 89 - 71122-foggia 
E-mail: segreteria@athenadisconf.com -  athenadisconf@gmail.com 

Web site: http://www.athenadisconf.com 
Phone: 0881 748615 – P.I/C.F. 04080340716 

 
 

 

TIPOLOGIA DI EROGAZIONE 

Il corso sarà erogato in modalità e-learning sincrono suddiviso in: 

n. 9  ore webinar di formazione suddivise in tre incontri: 

09 DICEMBRE 2025-3h:  Dirigente scolastico - Pasquale Annese 

10 DICEMBRE 2025-3h:  Dirigente scolastico - Pasquale Annese 

15 DICEMBRE 2025-3h:  DSGA - Rossella Rotunno 

Al termine di ogni incontro, saranno rese disponibili le registrazioni e il materiale di studio. 

Il corso sarà attivato previo raggiungimento di un numero minimo di 20 iscritti. 

 
 

STRUTTURA E PROGRAMMA DEL CORSO 

 
I LEZIONE : 9 dicembre 2025 
 
L’AFFIDAMENTO DIRETTO NELLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE: PROCEDURE E MODULISTICA  
A cura di Pasquale Annese 
Durata: 180 minuti 
 

- Il D.S. nel ruolo di RUP 
- Relazioni interorganiche tra DS e DSGA: atti delegabili 
- Modalità di calcolo del valore dell’appalto, soglie di riferimento (sotto e sopra soglia UE) 
- Procedure di affidamento (affidamento diretto, procedure negoziate, procedure aperte e ristrette)  
- Indagini ‘informali’ di mercato e manifestazioni di interesse: se e come farle 
- Principio di rotazione degli affidamenti alla luce della normativa vigente e della prevalente 

giurisprudenza: procedimentalizzazione di possibili deroghe 
- Principio del frazionamento artificioso: come evitarlo 
- ⁠Verifiche sulle offerte e controlli sul possesso dei requisiti 
- ⁠Garanzie provvisorie e definitive 
- Offerte anomale e casi di esclusione automatica 
- ⁠Le migliori prassi per evitare impugnazioni, rilievi ANAC o profili di responsabilità 
- Qualificazione stazioni appaltanti: indicazioni MIM e procedure 
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II LEZIONE : 10 dicembre 2025 
 
LE PROCEDURE DI AFFIDAMENTO SOTTO E SOPRA SOGLIA DI PACCHETTI TURISTICI PER VISITE E 
VIAGGI D’ISTRUZIONE 
A cura di Pasquale Annese 
Durata: 180 minuti 

- Inquadramento normativo delle visite e viaggi d’istruzione di cui al novellato codice degli appalti di cui al 
d.lgs.36/2023 

- Procedure da seguire nel sottosoglia e soprasoglia 
- L’affidamento diretto e le procedure negoziate 
- Come tipizzare le varie tipologie di visite e viaggi d’istruzione alla luce delle recenti note ANAC e MIM: 

analisi di casi concreti 
- Predisposizione di apposito Regolamento degli atti negoziali e Regolamento di viste e viaggi d’istruzione 
- Predisposizione di apposito Capitolato d’oneri e Patto formativo 
- Il criterio dell’OEV (offerta economicamente più vantaggiosa) nell’affidamento dei servizi di trasporto 
- Caratteristiche dei pacchetti turistici ‘Tutto incluso’ 
- Indennità e diarie personale docente accompagnatore 
- Delibere collegiali 
- Ruolo degli organi collegiali, del D.S., del DSGA, dei docenti accompagnatori 
- NOTA MIM 674/3.2.2016 sul coinvolgimento delle forze dell’ordine  
- La qualificazione delle stazioni appaltanti per le scuole e relative procedure 
- Vari profili di responsabilità organizzativa del dirigente scolastico e del personale docente in tema di 

vigilanza durante i viaggi d’istruzione 
- Principali garanzie assicurative 
- Modalità di riscossione delle quote di partecipazione con ”PAGO IN RETE”. 
- Cosa cambia dal 1° gennaio 2026? 

 
 
III LEZIONE: 15 dicembre 2025 
 
SIMULAZIONE DI AFFIDAMENTI DI PACCHETTI TURISTICI SU MePA  
A cura di Rossella Rotunno 
Durata: 180 minuti 
 

- Simulazione su MePA di: 
a) Affidamento diretto con Trattativa diretta e confronto di preventivi (RdO semplice) 
b) Affidamento diretto con procedura negoziata con 5 operatori economici (RdO evoluta) 
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N. PARTECIPANTI DELLA STESSA 
ISTITUZIONE SCOLASTICA 

COSTO DEL CORSO 

 NON SOCI SOCI 
1 150,00 euro 100,00 euro 

2-5 130,00 euro (procapite) 80,00 euro (procapite) 
6-10 110,00 euro (procapite) 60,00 euro (procapite) 

Per ogni ulteriore iscritto oltre i 
10 

90,00  (procapite) 50,00  (procapite) 

  

COSTO DI ISCRIZIONE 

A seguito di convenzione con l’associazione professionale-sindacale DIRIGENTISCUOLA Di.S.Conf., il Dirigente socio 
di DIRIGENTISCUOLA (o non socio che volesse rilasciare delega all’atto dell’iscrizione al corso) acquisirà 
automaticamente anche la qualifica di socio dell’ente di formazione ATHENA DISCONF, e potrà, pertanto, fruire delle 
agevolazioni come di seguito indicato 

 

MODALITA’ DI ISCRIZIONE 

1) Effettuare il pagamento tramite Bonifico utilizzando i seguenti dati:  
C/C BANCARIO - IBAN n. IT 69 Z 01030 15700 000063593672 intestato a ASSOCIAZIONE CULTURALE 
ATHENA DISCONF  
Causale: CORSO DI FORMAZIONE “VISITE E VIAGGI D’ISTRUZIONE 2025 - Cognome Nome del 
Partecipante.  
 
2) Per i docenti è possibile effettuare il pagamento tramite Carta del Docente inserendo:  
AMBITO FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO E BENE CORSI AGGIORNAMENTO ENTI 
ACCREDITATI/QUALIFICATI AI SENSI DELLA DIRETTIVA 170/2016 
 
3) È possibile acquistare il corso su MePA cercando il codice 75318642.  
Il costo del corso indicato è relativo ad una sola iscrizione. 
 
4) Acquisto tramite CIG 
Per poter usufruire dello sconto previsto per i soci e poter iscrivere più corsisti occorre compilare l’apposito 
modulo per l’iscrizione delle Istituzioni scolastiche. 
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RELATORI 

 
Pasquale Annese 
Dirigente scolastico, da anni collaboratore di importanti riviste nazionali di settore quali ‘Dirigere la scuola’, 
‘Amministrare la scuola’ e ‘Scienza dell’amministrazione scolastica’. Autore di numerosi testi di preparazione 
ai concorsi per dirigente scolastico per la casa editrice NLD (Nel Diritto Editore), con decennale esperienza nel 
settore della formazione scolastica e specificatamente su tematiche inerenti le procedure negoziali.  
 
Rossella Rotunno 
Avvocato, ha esercitato la professione forense sino al 2020 specializzandosi in diritto penale e tributario. 
Autrice di numerose pubblicazioni su riviste nazionali di settore, ricopre attualmente il ruolo di DSGA con 
incarico a tempo indeterminato con  specifica esperienza in contenzioso scolastico, contratti pubblici e 
gestione amministrativo contabile 
 

FORMAT e MODULISTICA 

 
Al termine del corso ogni singolo corsista riceverà un link con cui  accedere ad un drive condiviso e scaricare 
i webinar ed il materiale del corso. Nello specifico: 

- Compendio normativo: normativa generale, normativa di settore, normativa inerente la vigilanza sui 
minori, normativa inerente l’attività negoziale 
 

- Format: REGOLAMENTO “ATTI NEGOZIALI”, aggiornato al codice correttivo dei contratti pubblici di 
cui al d.lgs. 209/2024  

 
- Format REGOLAMENTO “VISITE E VIAGGI D’ISTRUZIONE”, aggiornato con le recenti note ANAC 

del 7/10/2025 e nota MIM del 7/11/2025 
 

- Format  DECISIONI A CONTRARRE: Rdo semplice ed RdO evoluta su MePA 
 

- Format CAPITOLATO TECNICO E DISCIPLINARE DI GARA da allegare alla RdO 
 

- Format CHECK LIST TRASPORTO 
 

- Format NOMINE DOCENTI ACCOMPAGNATORI, PATTO FORMATIVO CON LE FAMIGLIE e 
MODELLI AUTORIZZATIVI  

 
- Check list: adempimenti didattici ed amministrativo contabili  

 
- Compendio FAQ: risposte a quesiti posti dagli stessi iscritti al corso 
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- Guida PAGO IN RETE 

 
RILASCIO ATTESTATO 

 
L’ENTE DI FORMAZIONE ATHENA, ente accreditato presso il MIM, rilascerà apposito attestato di 
frequenza che sarà trasmesso in via telematica ai partecipanti. 
 


